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1. Introduccion

El presente Toolkit ha sido desarrollado como un instrumento operativo para apoyar la organizacion de
seminarios locales en el marco del proyecto SArPe, con el objetivo de facilitar procesos de aprendizaje
participativo, didalogo entre socios académicos, stakeholders territoriales y comunidades no académicas.

Originado a partir de una primera version experimental testada en 2024, este Toolkit se ha consolidado y
ampliado en 2025 tras la realizacidn del segundo seminario local en la Universidad de Malaga (UMA).

El trabajo desarrollado por la UMA ha sido clave para la evolucion de este material. La estructura del
seminario —basada en presentaciones de expertos externos, participacion abierta, herramientas digitales
de registro y procesos de diseminacion— ha permitido testar y perfeccionar métodos de interaccién y
transmisién de conocimiento en contextos multi-actor.

Gracias a estas experiencias, el Toolkit adopta una configuracion sensible a las especificidades del proyecto SArPe,
poniendo especial atencion en métodos inclusivos, replicables y participativos, aptos para contextos académicos y
no académicos.

2. Aims and objectives

Los objetivos principales del Toolkit son:

e Facilitar la transferencia y el intercambio de practicas de ensefianza-aprendizaje entre socios
académicos y no académicos.

e Desarrollar nuevas competencias y enfoques formativos utiles para docentes, estudiantes,
comunidades y entidades locales.

e Proporcionar herramientas practicas y adaptables, que permitan replicar facilmente el formato del
seminario en otros contextos.

® Generar conocimiento aplicable y transferible, fruto de la interaccion directa con stakeholders.

e Optimizar la diseminacion y el impacto social, consolidando comunidades de interés alrededor del
proyecto SArPe.

3. Target groups
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Los seminarios locales estan dirigidos a:

e Stakeholders no académicos: asociaciones, colectivos vecinales, agentes culturales, instituciones

publicas, profesionales independientes.

e Comunidad universitaria ampliada: estudiantes y docentes interesados en metodologias situadas,

participacion o procesos colaborativos.

e Socios académicos del proyecto, que obtienen nuevas perspectivas derivadas de las necesidades y
experiencias del territorio.

e Plblico general, invitado para enriquecer la diversidad discursiva y favorecer la discusién
interdisciplinar.

4. Actividades del seminario local con stakeholders

a. Actividad 1: Preparacién del seminario y estrategia de captacion
Objetivos:
e Garantizar una asistencia diversa y representativa.
e Crear comunidad y establecer canales de comunicacién continuada.
Acciones:

1. Disefio del formulario de inscripcion (Google Forms).
Debe incluir:

e datos basicos (nombre, institucién, rol),

e consentimiento para el tratamiento de datos,

e autorizacion para recibir informacion futura del proyecto,
e autorizacidn para grabacion (video/audio) del seminario.

2. Elaboracion del mapa de stakeholders.
Identificacion de:

e colectivos locales,
e docentes e investigadores,

® asociaciones no académicas,

e entidades profesionales,
e estudiantes de distintos grados y posgrados.
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3. Estrategias de difusion multicanal:
e plataformas universitarias,
® redes sociales institucionales,
® correos sectoriales,
e difusion interna en facultades afines (Bellas Artes, Trabajo Social, Turismo),
e invitaciones personalizadas a actores clave.
4. Configuracién técnica:
e planificacion del sistema de grabacion (camara o audio),
e listado de ponentes con sus consentimientos,

e comprobacién de sala, sonido y presentacion.

Confirmacién y
| Difusion multicanal | Preparacion técnica | Consentimientos [ clerre de
inscripciones

Mapa de Creacion del
stakeholders formulario

Fig. 1 - Ciclo de preparacién del seminario.

b. Actividad 2: Desarrollo del seminario

Formato basico replicable: 4—6 ponencias de 30—-45 minutos, seguidas de debate.
Secuencia recomendada:

1. Bienvenida institucional y presentacion del marco SArPe.

2. Introduccién a la sesion: objetivos, dinamica, tiempos y expectativas.

3. Ponencias invitadas (universidades colaboradoras y expertos externos).

4. Registro de la sesion: video o audio + notas manuscritas.

5. Espacio de preguntas y discusion abierta, facilitado por moderadores.

6. Cierre de sesion con sintesis de ideas emergentes.
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Bloque 1
Introduccion

Socially Situated Architectural Pedagogy

Bloque 2
Ponencias (30-45 min)

Bloque 3
Debate abierto

Bloque 4
Cierre y recapitulacion

Fig. 2 - Matriz de estructura del seminario.

La correcta gestion de la asistencia es un componente clave del seminario, tanto para garantizar el adecuado
seguimiento del evento como para cumplir con los requisitos del proyecto SArPe en materia de documentacion,
ética y proteccion de datos. Aunque la mayor parte de los asistentes accede mediante la inscripcién previa en el
formulario online, es esencial disponer de un sistema mixto que permita registrar también la presencia de

participantes no inscritos con anterioridad.

El formulario previo —creado a través de Google Forms— cumple multiples funciones:

e recopilar datos bdsicos de identificacion;

e obtener autorizaciones iniciales sobre proteccion de datos e interés en recibir informacién futura;

e facilitar la comunicacion previa y posterior al evento para nutrir la comunidad SArPe;

e generar automdticamente una hoja de calculo exportable para el control de asistencia.

No obstante, el dia del seminario deben preverse dos vias diferenciadas:

No obstante, el dia del seminario deben preverse dos vias diferenciadas:

Participantes inscritos previamente

Para quienes ya completaron el formulario, se habilita una hoja de asistencia simplificada, donde

Unicamente se solicita:
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e nombre y apellidos,
e correo electronico,
e firma.

Este procedimiento agiliza la entrada y evita duplicidades, ya que el consentimiento informado se obtuvo
durante la inscripciéon online.

Participantes no inscritos previamente
Cualquier persona que acuda sin haberse registrado debe completar una ficha de registro ampliada, que
incluye:

e datos basicos de identificacion;

e consentimiento obligatorio para tratamiento de datos personales;

e autorizacion opcional para uso de imagen y voz en grabaciones o material audiovisual del proyecto;
e autorizacion opcional para recibir futuras comunicaciones y resultados del proyecto.

Esta distincion es necesaria por razones administrativas y legales, especialmente cuando el seminario
incluye grabacion de video, capturas fotograficas o difusion posterior en canales institucionales y redes
sociales.

Recopilar estas autorizaciones permite garantizar un tratamiento responsable de datos e imagenes, asi
como mantener la transparencia con los participantes. Ademas, contribuye a fortalecer la comunidad del
proyecto SArPe, permitiendo que solo aquellas personas que lo deseen sigan vinculadas a futuras
actividades.

c. Attivita 3: Procesamiento y generacion agil de resultados

El proceso de procesamiento y generacion agil de resultados constituye una fase clave del seminario, ya
que permite transformar los contenidos compartidos por los ponentes y la audiencia en conocimiento
estructurado, utilizable y transferible. Para ello, se combinan herramientas digitales de transcripcion
automatica con inteligencia artificial, revision manual mediante notas tomadas durante la sesién y un
sistema de sintesis tematica. Esta metodologia posibilita obtener, en poco tiempo, materiales de alta
calidad: resimenes criticos, extractos para difusion en redes, documentacién para el proyecto SArPe y
notas de prensa. La rapidez en la produccién de resultados favorece también la retroalimentacién con los
participantes, fortaleciendo el sentido de comunidad y manteniendo vivo el impacto del seminario mas alla
del evento presencial. El flujo de trabajo representado en el diagrama —captacion de datos, transcripcion,
limpieza, sintesis y diseminacién— ofrece un modelo replicable y adaptable a diferentes contextos
académicos y territoriales.

Al finalizar el seminario:

1. Transcripcion automatica con IA (audio o video).
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2. Revision y limpieza de transcripciones mediante notas manuscritas.
3. Generacién de resiumenes tematicos, orientados a:

e conclusiones internas para SArPe,

e difusion en redes sociales,

e documentacion académica,

® notas de prensa.

4. Clasificacion del material multimedia (fotos, clips breves, citas relevantes).

Comunidad
universitaria

Fig. 3 — Niveles de impacto del seminario.

d. Actividad 4: Diseminacion y creacion de comunidad
Objetivos: ampliar el impacto del seminario y mantener activa la red generada.
Acciones:

e publicacion de resimenes y videos en redes sociales institucionales;
e envio de una newsletter post-evento a los inscritos;

e publicacion en la web del proyecto;

® invitacion a proximos eventos o actividades del consorcio;

e archivo del material para futuros usos docentes y de investigacion.
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5. Anexos (ejemplos adaptados al contexto de Malaga):

- Carteles de difusién del evento.

- Plantilla de formulario de inscripcion.
(con consentimiento para comunicaciones futuras y grabacion).

- Control de asistencia.
- Modelo de estrategia de difusion multicanal.

- Guia para transcripcion y sintesis con IA.
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SEMINARIO SOBRE PRACTICAS DOCENTES

SOCIALIZADAS INGLUSIVAS
CREATIVAS GRITIGAS
COMPROMETIDAS ~ OTRAS

15 mayo 2024, 10* horas
ETS Arquitectura, Salén de Grados. Plaza el Ejido 2, Malaga

Presentacidn. Socially Situated Architectural Pedagogies.
2*’} % Gud Cmadomo (Gord HrPe )
ﬁ \/ / Repositario de Métodos y Herramientas.

Ingrid Vargas (Investigatora SArPg)

= latransferencia desde la Escuela de Arquitectur.
Aprendizaje-Servicio y otros mundos.
Vicente Diaz Garca (ULPEC)

Construccidn critica del lugar. Procesos comunitarios.
Juan Arana Giralt (CFU)
Fuera de clase: pedagogfas de andar por casa.

Inscnpnmng e o%e® Rk -y (iecs o o, )

ntps:/ forms g/ mmJL4gPYNOIE3SGS bt DISCUSION
bﬂlum!nmpmﬂwmmﬁmm I:F:ﬁa i
rﬂ .En Vv ot ik P el b b oy oo [l g "
T
S B eAM == %
RA MALACA  Proyece 88 1w, I Pan Propko LA S ]
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[ISEMINARIO SOBRE
PRACTICAS DOCENTES

SOCIALIZADAS
INCLUSIVAS
COMPROMETIDAS
CRITICAS..

Plécido Lizancos (UdC) @ o ::t @

Marta Donadei (US) e o s"f‘l.
Tejiendo redes para una docencia "‘8!

comprometida % . ,!
Francisco Rodriguez-Suérez (ISoA) ";
Praxis, Sintaxis y algun que otro Ecstasis %
Enrique Nieto (UA)

Aprender a disefiar laimportanciade las Inscripcioén gratuita en:
cosas que nosimportan https:/forms.gle/UWBRMYXVSVBOEY136
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Seminario sobre practicas docentes
(15/05/2024)

# Indice fuia la neam inde as ahlinatnrie
MNCICE Cud I8 eTLUNTE 82 OlNpEONe

A progect Sodrchnaied by
LA . Urmasrsiy of Pavs

SArPe
European Call: Socially
Erasmus+ Situated
KAZ Cooperation Architectural
Partnarship Fedagoges

Formulario de inscripcion | Seminario sobre practicas docentes

Saminarlo organizado en al marco del proyecto Erasmus+ KA220 Soclally Shuated Architectural
Padagogles (SArPs), se celebraré en préximo miércoles 15/5/2023 entra las 10.30 y las 14.00 horas en
ol salén de grados de la ET.8. Arquitectura, Plaza El Elido 2 de Mdlaga.

Inseripeidn gratufta previo registro.

1. Nombre y Apellidos #

2, E-mail*

3. Institucién/EmpresafAsociacion/Facultad *

This project has been funded with the support from
AGENZIA oS ; 2
NAZIONALE the European Commission. This publication reflects
El'aSI | |US+ INDIRE the views only of the author, and the Commission

cannot be held responsible for any use which may
Co-funded by the European Union be made of the information contained therein



¥

w
>
z
[0]
X

4. Cargo*

Socially Situated Architectural Pedagogy

5. Estas interesado/a en recibir por correo electronico el resumen de esta jornada, y otra  *
informacion relacionada exclusivamente con proximas actividades sobre la misma
tematica y organizadas por el mismo grupo de trabajo?

Selecciona todos los que correspondan.

Si
No

6. Durante la jornada se realizaran grabaciones audio/videos y fotografias para documentar *
el desarrollo del seminario. Su uso es exclusivamente académico y de diseminacion.
¢ Estas de acuerdo en ceder derechos de imagen durante el desarrollo de la jornada?

Selecciona todos los que correspondan.

Si
No

7. Comentarios (opcionales)
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CONTROIL ASISTENCIA SEMINARIO SOBRE PRACTICAS DOCENTES
6.03.2025
Asistentes registrados
Nombre y Apellido Institucion Firma
Asistentes NO registrados
Nombre y Institucion Correo Firma Autor. Autor.
Apellido 1 2
Autorizacion 1: S1/NO
¢ Estas interesatlo/a en recibir por corren electranico el resumen de esta jornada, y oira
informacidn relacionada exclusivamente con proximas actividades sobre la misma temitica v organizadas por el mismo
grupo de trabajo?
Autorizacian 2: S1/NO
Durame la jornada se realizarin grabaciones audio/videos v lotografias para documentar
el desarrollo del seminario, Su uso es exclusivamente académico y de diseminacion,
¢Estas de acuerdo en ceder derechos de imagen durante el desarrello de la jornada?
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Modelo de estrategia de difusion multicanal

Principiosbperativos
* Multicanal
* Multiidioma
* Capilaridad
= Consistencia

Canales institucionales

Redes sociales
Noticias * Newsletters » Agenda

Instagram multilingle

(Prensa local y especializada] [Stakeholder map y difusion dirigida]

Contenidos comunes
Titulo * Fecha * Ponentes * QR

Evaluacion del impacto
* Inscritos = Alcance = Diversidad
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Guia para transcripcion y sintesis con IA
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